Regulamin wynajmowania pomieszczen, sprz¢tu i wyposazenia oraz uslug

Miejskiego Osrodka Kultury w Kedzierzynie-Kozlu

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Stawke odplatnosci za wynajem pomieszczen oraz realizacje ustug §wiadczonych przez MOK —
zwany dalej Osrodkiem — okreslaja cenniki stanowigce zatgczniki do niniejszego Regulaminu:

a. zalgcznik nr 1 — cennik wynajmu pomieszczen,

b. zalgcznik nr 2 — cennik wynajmu sprzetu i wyposazenia,

C. zalgcznik nr3 — cennik ushug.

Cenniki, o ktorych mowa zawieraja dwa rodzaje stawek:

a. komercyjng — stosowang, gdy celem dziatania Najemcy jest osiagniecie korzysci
finansowych,

b. niekomercyjng — stosowana, gdy celem dziatania Najemcy nie jest osiagnigcie korzysci
finansowych, a organizowane wydarzenie zwigzane jest z celem edukacyjnym,
charytatywnym, spotecznym, itp.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze ustali¢ nizsza stawke niz okresla to cennik, lub
odstapi¢ od pobierania oplaty.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wynajmu lub swiadczenie ustug nie ujetych w Regulaminie. W takich
przypadkach cena ustalana jest indywidualnie z Dyrektorem.

Formy ptatnosci (przedptata, gotowka, przelew) za wynajem uzgadniane sa z Najemca przez
pracownika upowaznionego. Pracownik upowazniony przekazuje do dziatu ksiegowos$ci zlecenie
wystawienia dokumentu sprzedazy.

Potwierdzeniem zawartego porozumienia jest umowa podpisana przez Najemce i Wynajmujacego

lub pisemne zlecenie zaakceptowane przez Dyrektora.

WYNAJEM POMIESZCZEN
§2

Osrodek prowadzi wynajem pomieszczen znajdujacych si¢ w obiektach Osrodka w terminach nie
kolidujacych za prowadzong dziatalno$cig podstawows.
Pierwszenstwo w wynajmie przystuguje:
e kotom i sekcjom Osrodka,
e jednostkom organizacyjnym Urz¢du Miasta,
e gminnym jednostkom organizacyjnym,

e podmiotom wykonujacym ustawowe zadania gminy.



§3
W przypadku wynajmu pomieszczen liczonego w godzinach ustalona stawka godzinowa naliczana
jest za kazda rozpoczeta godzine, z zastrzezeniem ustepu 3.
W przypadku wynajmu wymagajgcego przygotowania pomieszczenia, w szczegolnosci: ustawienia
i demontazu scenografii, naglo$nienia, os$wietlenia, a takze sprzatania pomieszczenia po
zrealizowanym wynajmie, stawka godzinowa za czas niezbedny do wykonania powyzszych
czynnos$ci wynosi 50% stawki godzinowej.
Wynajem sali kinowej wymaga uzgodnien z Dyrektorem lub Kierownikiem Kina; niezbg¢dne jest
uwzglednienie godzin pracy kina oraz zaplanowanego repertuaru filmowego.

Wzor umowy wynajmu stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

WYNAJEM SPRZETU I WYPOSAZENIA
§4

Osrodek prowadzi wynajem sprzetu i wyposazenia wykorzystywanego w obiektach Osrodka i poza
nim.

Wynajem sprzgtu i wyposazenia mozliwy jest Wylacznie z obstugg pracownika Osrodka.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor podejmuje decyzje o wynajmie sprzetu i wyposazenia bez
obstugi pracownika Osrodka.

W przypadku wynajmu sprzg¢tu i wyposazenia poza obiektami Osrodka wydanie sprzgtu moze
nastapi¢ najwczesniej w dniu roboczym poprzedzajacym wydarzenie, a zwrot sprzetu najpozniej
w nastepnym dniu roboczym po zakonczeniu wydarzenia. Pracownik wydajacy/odbierajacy sprzet
1 wyposazenie potwierdza wydanie/odbior sprzgtu protokotem stanowiacym zafgcznik nr

5 niniejszego Regulaminu.

ZLECONA SPRZEDAZ BILETOW
§5

Osrodek prowadzi ustuge zleconej sprzedazy biletow na wydarzenia organizowane przez podmioty
zewnetrzne.
Sprzedaz prowadzona jest w kasach Osrodka oraz przez system sprzedazy on-line.
Prowizja za sprzedaz prowadzong w kasach Osrodka wynosi 5% od ceny sprzedazy brutto / sztuke
sprzedanego biletu.
Prowizja za sprzedaz prowadzong w kasach Osrodka i systemie sprzedazy on-line wynosi 7% od
ceny sprzedazy brutto / sztuke sprzedanego biletu.
Rozliczenie sprzedazy zleconej biletow nastgpuje najpozniej w terminie 7 dni po wydarzeniu, na
podstawie faktury VAT wystawionej przez Osrodek i dostarczonej zlecajagcemu. Podstawg
wystawienia faktury VAT jest protokot rozliczenia sprzedazy biletow (ilo$¢ sprzedanych biletow x
cena biletu x stawka prowizji + VAT).
W ramach ustugi sprzedazy biletow Miejski Osrodek Kultury moze informowaé klientoéw o tym

fakcie na swojej stronie internetowej www.mok.com.pl



7. Wzbér umowy na zlecong sprzedaz biletow stanowi zafgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

TRANSPORT
§6
Wartos¢ ustugi transportu okresla si¢ poprzez iloczyn ceny za kilometr i liczby kilometrow, liczonych od

miejsca magazynowania danego sprzg¢tu do miejsca imprezy, i z powrotem.

REKLAMA
§7

1. Ustuga reklamy sa dzialania promocyjne realizowane przez Miejski Os$rodek Kultury
w Kedzierzynie-Kozlu z wykorzystaniem $rodkow bedacych w bezposredniej dyspozycji MOK.

2. Srodkami bedacymi w bezposredniej dyspozycji MOK sa budynki MOK, gabloty MOK, strona
internetowa www.mok.com.pl, profil MOK na portalu Facebook, oraz przekazywanie informacji
0 Imprezie do lokalnych mediow — pakiet pelny (Miejski Osrodek Kultury w Kedzierzynie-Kozlu
nie gwarantuje wykorzystania informacji przez media).

3. Reklame¢ w postaci plakatowania na urzgdzeniach zewngtrznych MOK realizuje si¢ pod
nastgpujacymi warunkami:

e plakaty w iloSci maksymalnej 20 szt., przekazane przez Najemce Wynajmujgcemu do
umieszczenia w gablotach, nie mogg przekracza¢ rozmiaru A3;

e plakatowanie realizowane jest zgodnie z dostgpnoscia gablot, z uwzglednieniem pierwszenstwa
imprez wtasnych MOK;

e czas reklamy w formie plakatowania nie moze by¢ dtuzszy niz 21 dni.

4. Reklama na stronie internetowej www.mok.com.pl oraz profilu MOK na portalu Facebook
obejmuje minimum jednokrotne umieszczenie informacji o wydarzeniu na kazdej ze stron,
z wytaczeniem pakietu internetowego.

5. Pakiet internetowy obejmuje dziatania reklamowe tylko na stronie www.mok.com.pl oraz na profilu
MOK na portalu Facebook. Ustuga obejmuje zamieszczenie informacji o wydarzeniu w kazdy
piatek poprzedzajacy wydarzenie, jednak nie wczesniej niz na 30 dni przed impreza.

6. Przygotowanie wszelkich materiatow reklamowych nalezy do obowigzkéw Najemcy.

7. W wypadku imprez, ktorych MOK nie jest wspotorganizatorem a jedynie udostepnia pomieszczenia
na podstawie umowy najmu, wymagane jest umieszczenie na plakatach i innych materiatach
promocyjnych pelnej nazwy organizatora.

8. Miejski Osrodek Kultury w Kedzierzynie-Kozlu nie zwraca niewykorzystanych materialow

reklamowych.



